Alle Datenfelder müssen digital gefüllt werden, da eine Bearbeitung der Rechnung sonst nicht 
möglich ist!

Anlage-Nr.: ______
	[bookmark: Text1]Vorname Name	
     
	Rechnungsdatum:

	     

	Straße
     
	
	

	PLZ Ort
     
	
	


[bookmark: Text8]								
VHS Dortmund
Kampstr. 47
44137 Dortmund


BK 0041/4160	41/VHS/_____ (bitte zuständ. VHS-Mitarbeitende*n eintragen)

Rechnungsnummer:       (von Rechnungssteller*in selbst zwingend zu vergeben)
[bookmark: Text5]Lebensmittel-/Materialkosten für die Veranstaltung:      

Auflistung der Quittungen für Lebensmittel-/ Materialien, die notwendig waren, um den genannten Kurs durchführen zu können. Die Originalquittungen sind beigefügt.

	Quittung
	Betrag in Euro €

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


[bookmark: Text6]
Die Überweisung der Lebensmittel-/Materialkosten in Höhe von       EUR soll auf folgende Bankverbindung erfolgen: 

Name des Geldinstitutes	     
Bankleitzahl			     
Kontonummer			     
IBAN				     
BIC				     
Kontoinhaber/in		     
Verwendungszweck		Rechnung Kurs-Nr.:       (bitte Nr. eintragen)

	
____________________________
Unterschrift der Dozent*in




	Auftrag / Kostenstelle
	416





Rechnungsnummer:		     
Belege für Kurs: 		      (bitte Nr. eintragen)
Auftrag / Kostenstelle: 	416



































	
Um das Scannen der Belege in der Buchhaltung zu gewährleisten, bitte folgende Vorgaben beachten!!!!
Alle Belege müssen mit Klebestift vollständig sichtbar aufgeklebt sein. Sollten Belege/Quittungen für eine Seite zu groß sein, sind diese durchzuschneiden und nebeneinander aufzukleben. 
Alle Unterlagen dürfen nicht mit Tacker befestigt oder zusammengefügt werden!

