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Hilfen zur Verwendung der vhs.cloud

Registrieren

Einloggen

Kursen/Gruppen beitreten
Netzwerkgruppen beitreten

Webinare oder Video-Konferenzen starten
Wichtige Basiseinstellungen vornehmen
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1. Wie kdnnen Sie sich in der vhs.cloud registrieren?

Zunachst ist hier zu unterscheiden, ob Sie Mitarbeiter*in bzw. Kursleiter*in einer ortlichen
Volkshochschule sind oder sich als ,Externe*r” registrieren mochten. Im ersten Fall muss die
Registrierung unbedingt Giber die eigene Volkshochschule erfolgen. Mitarbeitende werden
uber den zustandigen cloud-Admin ihrer vhs angelegt (= Anfrage Giber Admin in der eigenen
vhs). Kursleitende kénnen sich unter https://www.vhs.cloud/wws/9.php#/wws/registrierung-
kursleitung.php?sid=29168347472281620458643124507720S76801a06 in der eigenen vhs
registrieren.

Fur Mitarbeitende anderer Einrichtungen (,Externe®) gibt es die Mdglichkeit, sich tber den
Landesverband vhs NRW e.V. zu registrieren, wenn die Einrichtung in Kooperation mit dem
Landesverband steht (z. B. Mitglied im Alphanetz NRW, Mitarbeit in Gremien etc.) In dem
Fall ist obiger Link ebenfalls anzuwahlen und auf den orangefarbenen Button ,Jetzt als
Kursleitung registrieren® zu klicken. Danach wahlen Sie bitte unter ,Freischaltende vhs“ den
Landesverband NRW aus (alphabetische Sortierung) und schreiben eine kurze Nachricht mit
Angaben zu lhrer Person und Kontaktperson zum Landesverband (s. Beispiel unten).
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Start Fir Volkshochschulen Fir Kursleitungen Fir Kursteilnehmende vhs.digital Services

Registrierung als Kursleitung

Freischaltende vhs *
Landesverband NRW (nrw.vhs.cloud) ~

Nachricht an vhs-Administration *

Ich bitte um Aufnahme in die cloud. Mein Name ist XY und
arbeite bei/als XY. Ich bin Mitglied im Alphanetz NRW und
wirde geme auf Einladung von Frau Bergmann in der Gruppe
XY mitarbeiten.

Geben Sie danach noch die Angaben zur Ihrer Person ein und stimmen den AGB und der
Datenschutzerklarung zu.
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2. Wie erfolgt der Login?

Rufen Sie die vhs.cloud Uber die Seite https://www.vhs.cloud/ auf und klicken Sie dort auf den blauen
Button rechts oben ,Zur Cloud®. Sie gelangen direkt zur Login-Maske, Uber die Sie sich anmelden
kénnen. Sollten Sie nicht wissen, wie lhre vhs.cloud-Adresse und/oder das zugehdrige Passwort
lauten, erfragen Sie dies bitte bei dem vhs.cloud-Administrator lhrer Einrichtung. Nach der Anmeldung
befinden Sie sich auf Ihrem persénlichen Schreibtisch.

3. Wie treten Sie einem Kurs oder einer Gruppe in der vhs.cloud bei?

Nachdem Sie sich eingeloggt haben, finden Sie in der linken Seitenleiste lhres Schreibtisches die
Menupunkte ,Kurs beitreten“ und “Gruppe beitreten®. Mit einem Klick auf den jeweiligen Menupunkt
gelangen Sie auf eine Seite mit einem blauen Link ,Kurs beitreten“ oder “Gruppe beitreten®. Klicken
Sie diesen an, kdnnen Sie den entsprechenden Code eingeben, den Sie von lhrer/lhrem Kurs- oder
Gruppenadministrator*in oder Veranstalter*in erhalten haben. Mit diesem Code kénnen Sie sich nun
anmelden. Uber das Fenster, das sich anschlieBend 6ffnet, schicken Sie der/dem Kurs- oder
Gruppenadministrator*in eine (meist formlose) Nachricht mit Ihrem Teilnahmewunsch. Sobald die/der
Administrator*in Sie in den Kurs/die Gruppe aufnimmt, sehen Sie diese/n auf lnrem Schreibtisch
rechts oben unter ,Meine Kurse“/“Meine Gruppen* in einem grauen Pull-Down-Meni (aufrufbar per
Klick auf den Abwartspfeil). Da die/der Administrator*in Teilnehmende persoénlich in Kurse und
Gruppen aufnimmt, kann dies einige Zeit dauern.

4. Wie treten Sie Netzwerkgruppen in der vhs.cloud bei?

Nachdem Sie sich eingeloggt haben, klicken Sie auf ,Netzwerk" in der blauen oberen Leiste.
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Eine Liste klappt sich auf. Klicken Sie in dieser Liste auf ,Gruppensuche“. Uber die Gruppensuche
kénnen Sie nun eine beliebige Gruppe suchen. Mit Klick auf ,Suchen® werden Ihnen die zu Ihren

Suchwortern gefundenen Gruppen angezeigt.
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Vhs‘. cloud

Schreibtisch Volkshochschule Verbéande Netzwerk Medien Support
Gruppensuche

Sie mochten schauen, ob ein gewiinschtes Thema schon in einer Netzwerk-Gruppe diskutiert wird? Oder Sie finden
eine bestimmte Netzwerk-Gruppe in der Ubersicht nicht? Suchen Sie hier nach dem Namen des/der Moderator*in
oder nach Stichworten in der Beschreibung.

Suchbegriff
Treffpunkt Kursleitung [ suchen ]

Fabienne Kenkel @ > Zum Infobereich

Meine Netzwerk-Gruppen ~

Vernetzen Sie sich!

Derzelt sind 3197 Nutzer*innen In
der vhs.cloud eingeloggt.
> Mitgliedersuche
Finden Sie in der Community
neue Kontakte!

Support
Geme beantworten wir Ihre
Fragen rund um die vhs.cloud!

> Support-Kontaktformular
Wenden Sie sich Uber dieses
Formular an unseren Support.

Kontakt zum Team ELW

Der von lhnen gesuchten Gruppe treten Sie Uber das Beitreten-Symbol links unter ,Funktion® bei.
Schreiben Sie der/dem Moderator*in nun (meist formlos), dass Sie der Gruppe beitreten méchten.

cloud

vhs.

Schreibtisch Volkshochschule Verbande Netzwerk Medien Support

Gruppensuche

Sie mdchten schauen, ob ein gewiinschtes Thema schon in einer Netzwerk-Gruppe diskutiert wird? Oder Sie finden
eine bestimmte Netzwerk-Gruppe in der Ubersicht nicht? Suchen Sie hier nach dem Namen des/der Moderator*in
oder nach Stichworten in der Beschreibung.

Suchbegriff
Treffpunkt Kursleitung

Gefundene Gruppen

Funktion Gruppenname _ Beschreibung

&, ) Treffpunkt
» Kursleitung

Moderation Mitglied?

Diese Gruppe ist eine Austauschplattform fur alle, die sich fir Kursdesign und Online
Moderation mithilfe von vhs.cloud interessieren. Hier knnen Sie Fragen stellen,
Hilfe bekommen, neue Ideen finden, sich gelungene und erfolgreiche Beispiele fur
Kurse in der vhs.cloud ansehen, analysieren und fiir die eigene Kursplanung
einsetzen.

Olga Kihi
@
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Meine Netzwerk-Gruppen v

Vernetzen Sie sich!

Derzeit sind 3198 Nutzer“innen in
der vhs.cloud eingeloggt
> Mitgliedersuche
Finden Sie in der Community
neue Kontakte!

Support

Gerne beantworten wir lhre

Fragen rund um die vhs.cloud!

> Support-Kontaktformular
Wenden Sie sich Uber dieses
Formular an unseren Support.

Kontakt zum Team ELW

Sie kdnnen die Gruppe aufrufen, sobald Ihre Anfrage angenommen wurde. Die Gruppe finden Sie
dann auf Ihrem Schreibtisch unter ,Meine Gruppen im Netzwerk®.

5. Wie nehmen Sie an einem Webinar oder einer Video-Konferenz in der vhs.cloud

teil?

Bevor Sie an einem Webinar oder einer Video-Konferenz teilnehmen, sollten Sie sicherstellen, dass
Sie uber einen PC oder Laptop (oder notfalls ein Tablet) mit (eingebauter) WebCam und
(eingebautem) Mikrofon/Lautsprecher sowie eine stabile Internetverbindung verfiigen. Beachten Sie
aulRerdem: Browser, die in der Regel stabil funktionieren, sind Mozilla Firefox und Google Chrome.

Loggen Sie sich nun in die vhs.cloud ein und gehen Sie auf Ihrem Schreibtisch zu dem Kurs oder zu
der Gruppe, in dem/der das Webinar oder die Video-Konferenz stattfindet. Klicken Sie dort in der
linken Seitenleiste auf ,Konferenz®. Gehen Sie anschlieRend auf ,Konferenz in neuem Fenster
starten, um den Konferenzraum ,Edudip® zu 6ffnen. Es erfolgt in der Regel ein kurzer Technikcheck
von ,Edudip®“. Folgen Sie den Anweisungen dieses Checks. Sollten Sie an dieser Stelle Probleme
haben, Uberprifen Sie, ob Kamera und Mikrofon in den Einstellungen lhres Geréts oder lhres

Browsers blockiert sind.
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6. Wie nehmen Sie wichtige Basiseinstellungen in der vhs.cloud vor?
Rufen Sie folgenden Link auf (dazu miissen Sie eingeloggt sein):

https://www.vhs.cloud/wws/9.php#/wws/hilfefilm-
benachrichtigungen.php?sid=81381614282007965558460686192880Sb7¢c58376.

Schauen Sie sich nun das kurze Hilfsvideo an. Nachdem Sie das Video gesehen haben, nehmen Sie
bitte folgende Einstellungen vor:

1. Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein, an die Sie alle Benachrichtigungen der vhs.cloud
bekommen, oder @ndern Sie die bestehende E-Mail-Adresse. Falls die korrekte E-Mail-
Adresse hinterlegt ist, missen Sie nichts tun.

2. Stellen Sie die E-Mail-Benachrichtigungen fir Pinnwand, Mailservice, Lesezeichen, Kalender
(Erinnerung sowie Neuer Termin), Dateiablage (Neuer Termin sowie neue Datei) und Blog auf
»E-Mail taglich“ ein. Falls Sie sofort Uber Aktivitédten der vhs.cloud benachrichtigt werden
wollen, kénnen Sie dies naturlich gern einstellen. Fir Gruppen und Kurse missen Sie nichts
einstellen.
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