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Bildungsurlaub KI-Prompting fur Organisationen

Zielgruppe: Berufstatige aus Organisationen, Betrieben und Verwaltungen, die:
o Kaunstliche Intelligenz praxisnah und verstandlich kennenlernen wollen
e lernen mdchten, wie man Kl-Tools wie ChatGPT gezielt einsetzt
o Aufgaben effizienter erledigen wollen — z. B. in Kommunikation, Marketing,
Personalwesen, Verwaltung oder Bildung
o keine Programmierkenntnisse haben, aber mit Sprache arbeiten
« offen fir digitale Innovationen sind und konkrete Anwendungsbeispiele

suchen

Beschreibung:

In diesem dreitagigen Bildungsurlaub lernen Berufstatige praxisnah, wie sie
Kunstliche Intelligenz und gezieltes Prompting mit Tools wie ChatGPT effektiv in

ihrem Arbeitsalltag einsetzen kénnen.

Ablaufplan

Zeit

Unterrichtsinhalte

1. Tag

1.
Lerneinheit

BegrifR3ung, Organisatorisches
Vorstellungsrunde & Erwartungsabfrage
Was ist Kiinstliche Intelligenz?

Uberblick tiber KI-Tools: Fokus auf ChatGPT
Erste praktische Begegnung mit ChatGPT

2.
Lerneinheit

Einflhrung in das Prompting: Was ist ein
Prompt?

Grundregeln fur wirksame Prompts
Ubungen: einfache Prompts schreiben und
testen

Reflexion & Klarung offener Fragen

2. Tag

1.
Lerneinheit

Wiederholung & Fragen aus Tag 1
Struktur und Feinabstimmung von Prompts
Rollen, Tonalitat, Zielgruppen: Prompts mit
Wirkung

Ubung: Prompts fiir typische Aufgaben im
eigenen Berufsfeld

2.
Lerneinheit

Vertiefung: Wie KI Texte, Listen, Ideen, Plane
erstellt

Praxisiibungen aus Bereichen wie Marketing,
HR, Kommunikation

Gruppenaustausch: Was funktioniert gut, was
nicht?

Reflexion & Klarung offener Fragen




o Prompt-Strategien fur komplexere Aufgaben
Kl als kreatives Werkzeug: Texte, Bilder,
1 Prasentationen
Lerneinheit ) G_renzen und Risiken von Kl (Datenschutz, Ethik,
Bias)
3. Tag e Ubung: Prompt-Optimierung durch
' systematisches Testen
¢ Individuelle Arbeitsphase: Prompts fiir die eigene
Praxis entwickeln
Lerneinheit . Pra_sentatlon ausgewahlter Ergebnisse in
Kleingruppen
e Seminarreflexion, Feedback

Musterstundenplan. Anderungen vorbehalten.



